
厦门大学嘉庚学院毕业生离校手续单

	姓名
	
	学号
	
	宿舍
	#

	院系
	
	专业
	
	手机
	

	图书馆（7月1日--7月6日，图书馆一楼前台）：

8:00—12:00   13:00—17:00
清还借阅图书、期刊及欠款，注销借阅功能，需携带校园卡。
                 负责人签章：

                                       2019年7月    日

	物业中心（7月1日--7月6日）：

8:00—12:00   13:00—18:00 

（7月7日10：00宿舍断电）
清还宿舍门的钥匙和空调遥控器，清算电费，清查设施设备，衣柜不得上锁，保险柜柜门务必打开、取掉电池。宿舍内办理退宿最后一人负责空调遥控器的归还（损坏需照价赔偿，60元/个）。宿舍内仍有非毕业生的，如有继续使用需要可向物业办理遥控器领用手续
  负责人签章：
                          2019年7月    日
	居住园区
	办理地点

	
	北区各园区
	勤业5一楼
物业办公室

	
	中区丰庭各园区
	丰庭8架空层

	
	南光1-4
南光5-7
	南光2#115
物业工作站

	
	南安1-3
南光8-10

南光11-13
	南安2电视机房

	
	南安4-7
	南安4电视机房

	各院系辅导员处（7月1日--7月6日）：

8:00—11:30   13:00—17:00
注销学生证（注：学生证盖过注销章后还可以买一次学生优惠火车票）
领取毕业证、报到证、户口迁移证等，开具组织关系介绍信。
                 负责人签章：

                                        2019年7月    日


注：

1. 请严格遵照各单位的办理时间进行办理，逾期不候。
2. 学生需按表格顺序办理离校手续，物业方面办理完成后，方可领取毕业证、报到证、户口迁移证和开具组织关系介绍信。

3. 毕业后校园卡将自动转为校友卡，可以继续在厦门大学各食堂、超市消费，可以继续充值，此卡不可进入学生园区。
